
 

MS Paint (Windows 10) एक बहुत ही बेहतरीन टूल ह ैजिसमें आप बेजसक से लेकर एडव ांस लेवल तक 

की ड्र इांग और एजडटटांग सीख सकत ेहैं। यह ाँ उन मुख्य चीिों की जलस्ट ह ैिो आपको MS Paint में सीखनी 

च जहए: 

1. Shapes (आकृजतय ाँ) 

 Basic Shapes: ल इन, सककल, रेक्टेंगल और स्ट सक बन न । 

 Custom Shapes: 'Curve Tool' क  उपयोग करके घुम वद र ल इनें बन न । 

 Outline & Fill: ककसी शेप की ब हरी ल इन (Outline) और उसके अांदर के रांग (Fill) को अलग-अलग 

स्ट इल (िैसे Crayon, Marker, य  Oil) में सेट करन । 

2. Resize और Skew (स इि बदलन ) 

 Resize: इमेि की लांब ई और चौड ई को जपक्सल (Pixels) य  प्रजतशत (Percentage) में छोट  य  बड  

करन । 

 Maintain Aspect Ratio: फोटो को जबन  खर ब ककए एक सम न अनुप त में छोट -बड  करन । 

 Skew: फोटो को जतरछ  (Horizontal य  Vertical) झुक न । 

3. Gradient (रांगों क  जमश्रण) 

MS Paint में ड यरेक्ट ग्रेजडएांट बटन नहीं होत , लेककन आप इसे एक ट्रिक से सीख सकते हैं: 

 पेि को दो रांगों स ेआध -आध  भरें। 

 Resize में ि कर 'Maintain Aspect Ratio' को अनचेक करें। 

 Horizontal वैल्यू को '1' करें और कफर व पस पुर नी वैल्यू (िैसे 1000) पर ल एां। इससे रांगों क  सुांदर 

जमश्रण बन ि त  ह।ै 

4. Selection Tools 

 Rectangular Selection: चौकोर जहस्स  चनुन । 

 Free-form Selection: अपनी मिी से ककसी भी आक र में जहस्स  क टन । 

 Transparent Selection: यह सबसे िरूरी ह।ै इससे ककसी फोटो को दसूरी फोटो के ऊपर जबन  सफेद 

बैकग्र उांड के रख  ि  सकत  ह।ै 

5. Image Editing Basics 

 Crop: फ लतू जहस्से को हट न । 

 Rotate & Flip: फोटो को 90 जडग्री घुम न  य  आईने की तरह उल्ट  (Mirror Image) करन । 

 Color Picker (Eyedropper): ककसी फोटो में से ठीक वही रांग चनुन  िो आप कहीं और इस्तेम ल 

करन  च हते हैं। 

6. Text Tool 

 फोटो पर अपन  न म य  एड्रसे जलखन । 



 

 फॉन्ट स्ट इल, स इि और बोल्ड/इटैजलक क  इस्तेम ल करन । 

 

MS Paint क  उपयोग ऑकफस के क मों में बहुत ही स्म टक तरीके से ककय  ि  सकत  ह,ै ख सकर िब 

आपको िल्दी में कुछ जविुअल क म करन  हो। यह ाँ कुछ मुख्य तरीके कदए गए हैं: 

1. स्रीनशॉट एजडटटांग (Screenshot Editing) 

ऑकफस में अक्सर आपको ककसी एरर य  ट्ररपोटक क  स्रीनशॉट भेिन  पडत  ह।ै 

 िरूरी जहस्स  कदख न : Rectangular Selection क  उपयोग करके केवल िरूरी जहस्स  रॉप (Crop) 

करें। 

 ह इल इट करन : Shapes में ि कर ल ल रांग क  रेक्टेंगल चुनें और ककसी ख स बटन य  टेक्स्ट को घेर दें 

त कक स मने व ले को तुरांत समझ आ ि ए। 

2. जडजिटल जसग्नचेर (Digital Signature) 

अगर आपके प स ककसी डॉक्यूमेंट पर स इन करने के जलए प्प्रांटर नहीं ह:ै 

 एक सफेद क गि पर स इन करके उसकी फोटो खींचें। 

 उसे MS Paint में खोलें और Selection टूल से उसे रॉप करें। 

 Transparent Selection ऑन करके उसे ककसी भी लेटरहडे य  फॉमक पर पेस्ट कर दें। 

3. फोटो क  स इि कम करन  (Image Resizing for Uploads) 

सरक री पोटकल्स य  ऑकफस के फॉर्मसक पर अक्सर फोटो क  स इि (िैसे 50KB से कम) म ाँग  ि त  ह।ै 

 Resize बटन पर जक्लक करें। 

 'Pixels' चुनें और सांख्य  कम कर दें (िैसे 1000 की िगह 500)। इससे फ इल क  स इि तुरांत कम हो 

ि एग । 

4. स इन बोडक और लबेल बन न  (Labels & Signage) 

ऑकफस की अलम री, फ इल य  ककसी नोट्रटस बोडक के जलए तुरांत लेबल बन न : 

 Text Tool (A) क  उपयोग करके बड  और स फ फॉन्ट जलखें। 

 Fill with Color (ब ल्टी व ल  आइकन) से बकैग्र उांड को प्रोफेशनल रांग दें। 

5. प्र इवसेी और सेंसटरांग (Censoring Data) 

अगर आप ककसी क्ल इांट को कोई जबल य  ट्ररपोटक भेि रह ेहैं और उसमें कुछ कॉजन्फडेंजशयल ि नक री (िैसे 

मोब इल नांबर य  बैंक जडटेल) छुप नी ह:ै 



 

 उस जहस्से को Selection टूल से चुनें और 'Delete' दब  दें, य  उसके ऊपर एक गहर  रांग क  बॉक्स बन  

दें। 

 

 


