
   

                                                 

 

 

 

 

 

 

1. टैली में सबसे पहेले अपनी बबजनेस की एक कम्पनी बनाये  



   

                                                 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2 . टैली में कम्पनी बनाने के बाद Features बिकल्प में Option को Yas करे |  



   

                                                 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. टैली में Employee Group बनाने के ललए Gate Way Of Tally में जा करके | 

  
Create बिकल्प पर Enter करे 
|   List Of Masters  में से Payrool Masters में  

 में से Employee Group पर क्ललक करे | 

 



   

                                                 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

टैली में Employee Group में एक Sales का ग्रुप बनाये करके |  

  

ESC  बटन दबा कर बेक जाये | Employee  पर क्ललक करो | 

  



   

                                                 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Employee में जा के Employee Alteration एक बनाओ  



   

                                                 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. यूलनट (Word) बनाने के ललए Pay Roll Master में जा करके Units बिकल्प पर ok करे  

1 

2 

 Simple बनायें  
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4 
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 5. Compound बनायें  



   

                                                 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 तीन Compound बनाओ DAY,HRS,MONTH 

1 
2  

3  



   

                                                 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

Units &  Compound  complete 

DAY 

DAY of 24 HRS 

HRS 

HRS of 60 minute 

minute 

MONTH 

MONTH of 30 DAY 



   

                                                 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

6.Attendance बनाने के ललए payroll master मे जा करके Attendance/Prodution type पर ok करे। 



   

                                                 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

Attendance/Prodution type में जा करके Abesent, Medical, Overtime, Present बनाये | 
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2 



   

                                                 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

3 

4 



   

                                                 

 

`  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

7. Pay Heads बनाने के लिए pay roll master जा करके Pay Heads लिकल्प पर ok करे। 

Basic Salary 

Bonus 

DA (Dearness Allwance)\. 

Esi 

HRA (House Rent Allowance) 

Over Time 

Pf 

TA (Travelling Allowance) 



   

                                                 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



   

                                                 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



   

                                                 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



   

                                                 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



   

                                                 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



   

                                                 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



   

                                                 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



   

                                                 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



   

                                                 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

Salary को Define करने के ललए Gate way of tally मे जाकर के Alter बिकल्प पर ok करे। 

 

 

 फिर Define salary बिकल्प पर ok करे ।  
 Define salary बिकल्प पर ok करे । 

 

  

फिर List Of Masters में जा करके  | 

 

  



   

                                                 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8. Salary को Define करने के ललए Gate way of tally मे जाकर के Alter बिकल्प पर ok 

करे। 

 फिर Define salary बिकल्प पर ok करे ।  
फिर Define salary बिकल्प पर ok करे । 

 



   

                                                 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9. Emplayee को Salary Define करने के बाद Gate way of tally मे Alter बिकल्प पर ok करे | 

 फिर Define salary बिकल्प पर ok करे ।  फिर Define salary बिकल्प पर ok करे ।  



   

                                                 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

10. Employee का Attendeance लगाने के ललए Gate way of tally मे Voucher पर ok करे 
फिर (F10) बटन दबाये । फिर Define salary बिकल्प पर ok करे ।  
फिर (F10) बटन दबाये । फिर Define salary बिकल्प पर ok करे ।  

Ctrl +F 
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11.Salary देने के ललए Gate way of tally मे Voucher बिकल्प पर ok करे फिर फकबोड 
'CTRL+F4 बटन दबाये payroll vocher open हो जाये गा 

(CTRL+F) दबाये 



   

                                                 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

12. Gate way of tally मे जा करके day book बिकल्प पर ok करे 



   

                                                 

 


